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SELECAO PUBLICA DE ESTAGIO DE NiVEL SUPERIOR

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensédo e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Géneros textuais.
Variedades linguisticas Semantica do texto. Coesdo e coeréncia textual. Nova
Ortografia. Acentuacdo grafica. Emprego e flexdo das classes de palavras.
Sintaxe de colocacdo. Sintaxe de concordancia nominal e verbal. Sintaxe de
regéncia nominal e verbal (ocorréncia de crase). Emprego dos sinais de
pontuagao.

NOCOES DE INFORMATICA:

Nocgdes de Microinformatica: Windows XP: Fundamentos do Windows;Nocdes
basicas sobre o Windows; Gerenciador de arquivos; Gerenciador de impressao;
Acessorios; Configuracdes do ambiente de trabalho; Personalizando o Windows;
Teclas de atalhos. Word Basico: 1. No¢Ges basicas do Word; A area de trabalho do
Word. 2. Digitando e editando; Digitando e revisando; Localizando e substituindo;
Auto correcdo e auto texto; Ferramentas de edicdo e revisdo. 3. Formatando o
texto; Formatando caracteres de texto; Formatando paragrafos; Formatando e
classificando listas; Formatacdo automatica e estilos; Modelos de documentos. 4.
Criando o layout da pagina; Configurar pagina: margens, numeracao e outros itens;
Colunas tipo jornalistico; Trabalhando com tabelas; Formularios; Posicionando
texto e elementos graficos emoldurados; Importando e criando elementos graficos.
5. Trabalhando com documentos extensos; Organizando documentos e criando
topicos; Notas de rodapé e notas de fim; Referéncias cruzadas, legendas e
indicadores; indices. 6. Gerenciamento de arquivos; Abrindo, salvando e
protegendo documentos; Localizando e gerenciando documentos; Imprimindo. 7.
Criando documentos com a Mala Direta Excel: 1. Nocbes basicas do Excel -
Gerenciando arquivos de pastas de trabalho; Trabalhando com pastas de trabalho;
Criando formulas e vinculos; Formatando uma planilha; Criando objetos graficos
em planilhas e graficos; Imprimindo. 2. Criando gréficos a partir de dados da
planilha; Criando um grafico; Trabalhando com tipos de graficos e autoformatacéo;
Alterando dados em um gréfico; Formatando gréaficos; Usando graficos para
analisar dados. 3. Organizando e gerenciando dados em uma lista; Usando listas
para organizar dados; Classificando e filtrando dados em uma lista; Resumindo
dados em uma lista.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRACAO:
Administracédo Geral: 1. Teoria Geral da Administracéo 2. Organizagao sistemas e
meétodos; 3. Gestdo de Processos; 4. Planejamento Estratégico; 5. Gestao de
Pessoas: Gestdo por competéncia, Modelagem de Cargos, Treinamento e
Desenvolvimento.

Nocdes Basicas de Administracdo Publica: 1. Principios constitucionais do Direito
Administrativo brasileiro. 2. Organizacdo da Administracdo Publica, Administracéo
Direta e Indireta. 3. Licitacdo: Conceito, Finalidade e Modalidades. 4. Contratos
administrativos: Conceito e Caracteristicas.

ARQUITETURA:

Dominio no AutoCad 14 e/ou 2006; Conhecimento de representacao gréfica para
projetos arquitetbnicos; Elaboracdo de cortes, fachadas, planta de coberta,
situacao, locacéo, planta baixa, planta falada, planta de lay-out; NocOes de
detalhes construtivos e de mobiliario; Levantamento arquiteténico; Nocdes
basicas de internet, e-mail como objetivo de pesquisa de materiais e repasse de
informacgdes e/ou mensagens com fornecedores e contratador; Conhecimento de
normas técnicas para deficientes e Conhecimento de normas técnicas para prédios
publicos (NBR 9050/2004); Conhecimentos béasicos de Planejamento Urbano;
Nocdes de Sustentabilidade arquitetdnica e urbana; NogOes de Historia da
Arquitetura e do Urbanismo; Conhecimento basico de intervencdo em prédios
histéricos.

BIBLIOTECONOMIA:

Biblioteconomia, Documentacao e Ciéncia da Informacado: conceituacao, principios,
evolucdo. Tipos de documentos e finalidades. Documentac¢do Juridica : conceitos
(projetos, leis, decretos-lei, medidas provisoérias, resolucdes legislativas, atos,
portarias e outros). Representacdo descritiva do documento: Catalogagao
(AACR2). Representacdo Tematica: sistemas de classificacdo (CDU e CDD).
Indexacao e resumos: descritores e metadados. Politicas de selecdo, aquisicdo e
descarte: procedimentos. Periddicos eletrénicos: base de dados nacionais e
internacionais, comutacdo bibliografica. Servico de referéncia: disseminacao
seletiva, estudo do usuario. Normalizacdo: conceitos e funcbes, Associacao
Brasileira de Normas Técnicas-ABNT (NBR 6023). Administracdo de bibliotecas:
conceitos basicos. Etica profissional: legislacao.

CIENCIA DA COMPUTACAO e Cursos Correlatos:

Aritmética Computacional, Conceitos Basicos de Hardware; Sistemas
Operacionais; Rede de Computador; Backups e estruturas, Banco de Dados / SQL
padrao; Internet, Correio eletronico (e-mail), programacdo HTML e ASP;
Conhecimentos em Delphi, Java e no¢bes de modelagem de dados; Seguranca da
Informacao e Novas tendéncias.
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WEB DESIGN:

Nocoes de CSS, HTML, JavaScript; Conhecimentos em Tableless, usabilidade e
acessibilidade; Conhecimentos em Photoshop, Corel Draw; Esperado, mas néao
exigido, conhecimentos em outras ferramentas Opensource de manipulacao
digital (GIMP, INKSCAPE); Esperado, mas nao exigido, conhecimentos em Flash
e Dreamweaver; Noc¢des sobre distribuicdo informacional (textos, imagens, etc.).
Alunos devem estar cursando Ciéncia da Computacao, Publicidade, Marketing,
Desenho Industrial, Artes Plasticas, Arquitetura e areas relacionadas.

CIENCIAS CONTABEIS:

Contabilidade Geral: 1. Principios Fundamentais de Contabilidade — Resolucéo
CFC n° 750, de 29/12/1993. 2. Estrutura Conceitual Contabil. 3. Componentes
patrimoniais: Ativo, Passivo e Patrimdnio Liquido.

Administracdo Orcamentéria e Financeira: 1. Principios or¢camentarios. 2.
Orcamento-programa. 3. Regimes orcamentarios: competéncia do exercicio e de
caixa. 4. Leis orcamentarias: PPA, LDO e LOA. 5. Receita Publica: Classificagéo e
Fases. 6. Despesa Publica: Classificacdo, Fases e Tipos de Empenhos. 7.
Despesas de exercicios anteriores. 8. Restos a pagar.

Nocdes Basicas de Administracdo Publica: 1. Principios constitucionais do Direito
Administrativo brasileiro. 2. Organizacdo da Administracdo Publica, Administracao
Direta e Indireta. 3. Licitacdo: Conceito, Finalidade e Modalidades. 4. Contratos
administrativos: Conceito e Caracteristicas.

DIREITO:

CONSTITUCIONAL: Dos principios fundamentais; da organizagdo do estado: da
organizacdo politico administrativa; da Unido; dos Estados Federados; dos
Municipios. Do Distrito Federal e dos Territérios; da administracdo publica:
disposicOes gerais; dos servidores publicos. Do Poder Judiciario: disposicoes
gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Superior Tribunal de Justica; dos
Tribunais e Juizes dos Estados. Do sistema tributario nacional: dos principios
gerais; das limitagcdes do poder de tributar; dos impostos da Unido; dos impostos
dos Estados e do Distrito Federal; dos impostos dos Municipios; da reparticdo das
receitas tributarias.

ADMINISTRATIVO: Principios da administragdo publica; Ato Administrativo:
conceito, atributos, elementos, discricionariedade e vinculacdo, espécies, anulacéo
e revogacao.

PENAL: Da aplicacdo da lei penal: anterioridade da lei; lei penal no tempo; tempo
do crime; territorialidade; lugar do crime; extraterritorialidade; Do crime: crime
consumado e tentado; desisténcia voluntaria e arrependimento eficaz;
arrependimento posterior; crime impossivel; crime doloso e culposo; exclusdo de
ilicitude; Da imputabilidade penal; Dos crimes contra a administragdo publica:



TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAOQ

crimes praticados por funcionario publico contra a administragdo em geral; crimes
praticados por particular contra a administracdo em geral.

CIVIL: Das pessoas. Pessoas naturais: personalidade, capacidade plena e relativa.
Pessoas juridicas. Dos bens: considerados em si mesmos; reciprocamente
considerados; bens publicos. Dos fatos juridicos: negdcios juridicos; atos juridicos
licitos; atos ilicitos. Prescri¢cdo e decadéncia.

PROCESSO CIVIL: Da jurisdi¢do: principios; caracteristicas; jurisdicdo contenciosa
e voluntaria; Da acdo: conceito; condicdo da acéo; classificacdo das acdes; Do
processo: conceito; principios; pressupostos processuais; Da competéncia: critérios
de competéncia; competéncia absoluta e relativa; prorrogacdo de competéncia;
Dos recursos: conceito; pressupostos; apelacdo; agravo; recurso extraordindrio;
recurso especial; embargos infringentes; embargos de declaracdo. Dos atos
processuais.

TRIBUTARIO. Sistema Tributario Nacional. Conceito de Tributo. Reparticdo de
competéncias tributarias. Limites constitucionais ao poder de tributar. Prescricdo e
decadéncia tributarias.

ENGENHARIA CIVIL:

Construgao Civil; Materiais de Construcdo; NocOes de projetos; Nocdes de
Elaboracdo de Orcamento; Resisténcia de materiais; Fundacdes; Nocdes de
informatica (Excel e AutoCAD); Escalas utilizadas nos projetos de engenharia e
arquitetura; Cronograma de execucdo de obras; Normas técnicas pertinentes aos
assuntos relacionados;

ENGENHARIA ELETRICA:

1.Circuitos Elétricos e Magnéticos

Elementos e Leis dos Circuitos Elétricos: lei de Ohm; poténcia elétrica e energia
elétrica; divisor de tensdo; divisor de corrente; associacdes de elementos; leis de
Kirchhoff.

Andlise de Circuitos Elétricos: arranjos; teoremas da superposi¢cdo, Thévenin e de
Norton; redes em Y e em Delta; circuito da Ponte Wheatstone; métodos de analise
de circuitos.

Eletromagnetismo: campos elétricos e magnéticos; elementos do circuito
magnético; indugdo eletromagnética; transformador.

Dominio da frequéncia: numeros complexos; resposta de circuitos RLC;
ressonancia; harmoénicos.

Sistema elétrico trifasico: geracdo do circuito trifasico; circuitos trifasicos em delta e
estrela; deslocamento do neutro em circuitos trifdsicos; poténcia trifasica: ativa,
reativa e aparente.
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2. Eletrbnica Basica

Semicondutores: materiais intrinsecos e extrinsecos; jun¢gdes PN (caracteristicas,
propriedades e comportamento); diodo semicondutor (curvas caracteristicas,
linearizacdo e modelos lineares); circuitos com diodos (limitadores, grampeadores,
retificadores de pico, multiplicadores de tenséo); retificadores com carga R e RC
(célculos de valores para excitacao senoidal).

Transistores: juncdo bipolar — TJB (caracteristicas gerais, relagdes de correntes e
tensdes, curvas caracteristicas, limitacdes de tensdes e correntes.)

Tiristores de poténcia: tipos, caracteristicas e aplicagdes.

3. Medidas Eletromagéticas

Teoria dos erros e unidades de medidas.

Instrumentos analdgicos: amperimetros, voltimetro, ohmimetros, wattimetros,
frequencimetros e fasimetros.

Instrumentos digitais: amperimetros, voltimetro, wattimetros, osciloscopios e
analisadores de harmonicos.

Medicao de resisténcias: medidores para resisténcias baixas, médias e altas.
Medicao de resisténcia de "terra" e da resistividade do solo.

Medic&o de poténcia e energia elétricas.

COMUNICACAO SOCIAL OU JORNALISMO:

Historia da imprensa; elementos basicos da comunicacdo; opinido publica;
categorias da comunicacdo (interpessoal, grupo, organizacional, dirigida e de
massa); cultura de massa e os meios de comunicagdo; novas midias; processo de
globalizacéo; objetividade x subjetividade no jornalismo (géneros jornalisticos);
responsabilidade social do comunicador; critérios de noticiabilidade; caracteristicas
e itens que compdem o texto jornalistico; normas dos meios de comunicacao de
massa; ética jornalistica; segmentacdo do veiculo em editorias; sociologia na
comunicacao; elementos e principios do design grafico e sua evolugdo no tempo;
conhecimento bésico de softwares utilizados na diagramacdo; radiojornalismo
(segmentacdo, publico-alvo, a noticia e seu tratamento); Telejornalismo
(segmentacdo, publico-alvo, a noticia e seu tratamento)

PUBLICIDADE

1. NocOes de Publicidade e Propaganda, 2. No¢Ges de Propaganda Institucional, 3.
Nocdes de Targets, 4. No¢cOes de Planejamento em Comunicacéo, 5. No¢des de
Comunicagédo Interna, 6. Nogbes de Teoria e Técnica em Publicidade e
Propaganda, 7. NocOes de Fotopublicidade, 8. No¢cdes de Redacdo Publicitaria
com Enfase em Midia Impressa, 9. No¢des de Criagéo Publicitaria, 10. Nocbes de
Briefing, 11. Nocbes de Metodologia das Cores, 12. Nocbes de Planejamento
Visual Gréfico, Tipografia, Diagramacdo, 13. Nocdes de utilizacdo das
Ferramentas: Adobe Photoshop CS, CoreIDRAW 11, Adobe Indesign CS,
Macromedia Flash MX2004.
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RELACOES PUBLICAS:

AS RELACOES PUBLICAS: Enfoques teoricos de Relacbes Publicas. Funcdes e
atividades de Relacdes Publicas. Rela¢des Publicas nas Organizagbes Modernas.
Raizes histdricas do conceito de Opinido Publica. Publicos em Relacdes Publicas.
Organizagédo de Eventos. Etiqueta: normas e condutas; definicdo; classificacéo;
terminologia; estrutura basica de eventos; tipologia;, fases de um evento;
planejamento estratégico; operacionalizacdo; captacdo de recursos; eventos
empresariais — feira de negocios; eventos; eventos culturais.

LEGISLACAO: As atividades profissionais (Lei 5.377, de 11/09/1937). Normais de
cerimonial publico e a ordem geral de procedéncia (decreto 70.274, de 09/03/1972
e suas alteragdes.

SERVICO SOCIAL: )
Lei de Assisténcia Social — LOAS; Cdédigo de Etica do Servigo Social; Estatuto do
Idoso; Questéo Social no Brasil; Estatuto da Crianca e do Adolescente.



