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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
ATO NORMATIVO N° 157/2021

Institui o Programa de Estagio Supervisionado

do Ministério Publico do Estado do Ceara.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des legais e
Constitucionais, na forma do art. 127, § 2° da Constitui¢do Federal c/c o art. 10, inciso V, da
Lei Federal n°® 8.625 de 1993, c/c art. 26, inciso V da Lei Complementar Estadual n°® 72 de
2008, Lei Organica e Estatuto do Ministério Piblico do Estado do Ceard;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa conferida ao Ministério Publico
pelo art. 127, §2° da Constitui¢do Federal, sendo-lhe assegurado o exercicio dos atos proprios
de gestdo, podendo expedir provimento para disciplinar as atividades administrativas do
orgao;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro
de 2008, que dispde sobre a concessdo de estagio a estudantes e da Resolugdo n® 42, de 16 de
junho de 2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que disciplina a concessdo de
estdgio a estudantes no ambito do Ministério Publico dos Estados e da Unido;

CONSIDERANDO a necessidade de rever as regras que disciplinam a concessao
de estdgio no ambito do Ministério Publico do Estado do Ceard, a fim de que sejam
padronizados os procedimentos de recrutamento, selec@o e treinamento de estagidrios;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao I
Do Programa de Estagio Supervisionado do Ministério Piblico do Estado do Ceara

Art. 1° Fica instituido o Programa de Estidgio Supervisionado no ambito do
Ministério Publico do Estado do Ceard para fins de orientacio dos programas de
planejamento, execucdo e controle das atividades de estigio a estudantes regularmente
matriculados em institui¢des publicas ou privadas de ensino superior oficiais ou reconhecidas,

cujas areas de conhecimento guardem pertinéncias com as atribui¢cdes do Ministério Publico.
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§ 1° O estdgio constitui ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho de 6rgios de execucao e unidades administrativas, que visa a preparacao
para o trabalho produtivo de educandos matriculados em institui¢des de educacdo superior,
nos termos da Lei n° 11.788/2008.

§ 2° As atividades desempenhadas por estagidrios no ambito do Programa de
Estagio Supervisionado devem guardar pertinéncia com o curso frequentado pelo estagidrio,
conforme orientacdo de membro ou servidor do Ministério Publico que possuam formagao ou

atuacao profissional na drea de conhecimento respectiva.

Art. 2° O Programa de Estigio Supervisionado desenvolver-se-4 mediante as
seguintes fases:

I — Fase de Planejamento:

a) quantificacdo da demanda de estdgio por drea académica no dmbito territorial
do Estado do Cearé e levantamento do impacto financeiro-or¢camentario;

b) selecdo das entidades de Ensino Superior, a partir de propostas académicas,
para fins de celebracdo de convénio;

c¢) homologacdo do quadro de estagidrios pelo Conselho Superior;

d) padronizacao de formularios;

e) padronizacdo do conteido programético para fins de selecdo de candidatos ao
estagio;

f) designacdo de Comissdao Especial ou contratacdo de pessoa juridica para
elaboracdo, aplicacdo e correcdo das provas de selecao de estagidrios;

IT — Fase de Execucao:

a) abertura de inscri¢Oes para estagidrios, por meio de edital, publicado no Diario
Oficial do Ministério Publico, devendo constar o prazo do certame, o nimero de vagas, além
de outras exigéncias que deverdo ser devidamente comprovadas no ato da posse, dentre as
quais:

1) prova de haver implementado um percentual de 40% (quarenta por cento) da
totalidade dos créditos do curso de graduacdo nas dreas académicas definidas em edital,
acompanhada de planilha das disciplinas cursadas e das notas obtidas e de estar matriculado
em estabelecimento de ensino no Estado do Ceara;

2) declaracao de disponibilidade de horério e opcao de turno;
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3) declaracdo de inexisténcia de antecedentes criminais, expedida tanto pela
Justica Federal quanto pela Estadual;

4) documento relativo a qualificagdo pessoal e quitagdo com a obrigagao eleitoral
e militar, se for o caso;

5) atestado de sanidade fisica e mental;

b) elaboracdo das provas escritas, por Comissdo Especial ou pessoa juridica
contratada para esse fim,;

¢) aplicacdo das provas;

d) desidentificacdo das provas, a fim de garantir o sigilo das correcdes;

e) correcdo das provas e publicacdo do resultado em sitio eletronico do Ministério
Publico;

f) apuracdo da média final dos candidatos com divulgacdo do quadro de
aprovados por meio de Edital;

g) convocacdo dos candidatos para participacdo de semindrio de integracdo e
lotacao;

h) assinatura de Termo de Compromisso de Estagio, com publicagdo de extrato no
Diario Oficial do Ministério Publico;

i) abertura de prontudrio individual, contendo matricula e documentagdo pessoal
do candidato;

J) solicitacdo de bolsa, auxilio-transporte e de seguro contra acidentes pessoais.

III — Fase de Supervisao:

a) escolha de supervisor para acompanhar o desempenho de no méximo 10 (dez)
estagidrios;

b) avaliacdo trimestral do candidato, mediante elaboracdo de relatério pelos
supervisores, encaminhando ao Nucleo Gestor de Estagio, at¢é o dia 10 (dez) do més
subsequente;

c) controle de frequéncia e dos casos de desligamento do estdgio.

Paragrafo tnico. Para a selecdo de estagidrios em nivel de pds-graduagao, nio se

aplica a exigéncia prevista no inciso I, alinea a, item 1.
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Art. 3° A quantificagdo a que alude o artigo 2°, inciso I, alinea “a”, serd ultimada
mediante pesquisa junto a Secretaria de Recursos Humanos da Procuradoria-Geral de Justica,
considerando a caréncia de estagidrios e as respectivas dreas de atuacao.
Paragrafo vinico. E vedada a contratacio de estagidrio para atuar sob a orientacio
ou supervisao direta de membros do Ministério Publico do Estado do Ceara ou a servidores

investidos em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento que lhe seja conjuge, companheiro

ou parente até terceiro grau.

Secao 11
Da Selecao e Credenciamento das Instituicoes de Ensino

Art. 4° A escolha das Entidades de Ensino Superior, a que se reporta o artigo 2°,
inciso I, alinea “b”, serd realizada mediante andlise minuciosa das propostas académicas dos
cursos contemplados, conforme critério de pertinéncia temética com a atua¢cdo do Ministério
Puablico, bem como aspectos de qualidade de ensino, probidade da instituicdo e conceitos

adquiridos perante o Ministério da Educacao.

Art. 5° Exauridas as etapas de quantificacdo das demandas de estigio e selecdo
das Entidades de Ensino Superior, serd elaborado relatorio circunstanciado dos trabalhos de
planejamento, com a anexac¢do da proposta de Quadro de Estagidrios, para fins de exame e
homologacdo do Conselho Superior do Ministério Publico, nos termos termos do art. 107 da

Lei Complementar Estadual n° 72, de 16 de dezembro de 2008.

Secao 111
Da Selecio dos Estagiarios

Art. 6° O Procurador-Geral de Justica, analisando a conveniéncia administrativa
em cada selecdo, decidird quanto a constituicdo de Comissdo Especial ou a contratacdo de
pessoa juridica com a finalidade de elaborar, aplicar e corrigir as provas de selecdo de
estagidrios.

§ 1° A Comissao Especial serd composta:

I - pelo Coordenador do Nucleo Gestor de Estédgio;
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II — pelos Coordenadores das Unidades Regionais do Ministério Publico do
Estado do Ceara;

IIT — por 02 (dois) membros do Ministério Puiblico;

IV —por 01 (um) representante da Escola Superior do Ministério Publico;

V — pelo Secretario do Niicleo Gestor de Estagio;

VI - pelo servidor de apoio administrativo do Nucleo Gestor de Estagio;

VII - por uma equipe multidisciplinar;

VIII — por servidores do quadro, visando a auxiliar na aplicagcdo e na fiscalizagao
das provas.

§ 2° Excepcionalmente, as atividades a cargo da Comissdo Especial poderao ser
exercidas, em todo ou em parte, por Instituicio externa, com apoio do Nucleo Gestor de
Estagio, conforme contrato, acordo ou convénio a ser celebrado entre a referida Institui¢do e a
Procuradoria-Geral de Justiga, desde que assegurado o carater publico da selecao.

§ 3° Em caso de contratacdo de pessoa juridica para a elaboragdo, aplicacdo e
correcdo das provas de selecdo de estagidrios, serdo observadas as normas contidas na Lei
Federal n° 8.666/1993 e em regulacdo interna das contratacoes, cabendo ao Nucleo Gestor de
Estagio homologar o modelo de prova a ser adotado, atendendo ao que informa a Resolugdo
n°® 42/2009 do Conselho Nacional do Ministério Publico.

§ 4° Sendo a prova elaborada por Comissao Especial, compete ao Nucleo Gestor
de Estagio homologar o modelo de prova a ser aplicado, definindo os critérios de classificacdo

€ aprovacao.

CAPITULO II
DO ESTAGIO

Art. 7° O estdgio poderd ser ndo-obrigatdrio ou obrigatdrio, ndo criando vinculo
empregaticio com o Ministério Publico do Estado do Ceara.

§1° O estdgio ndo obrigatério é aquele desempenhado de maneira opcional, ndo
sendo parte integrante do projeto pedagdgico do respectivo curso.

§2° O estdgio obrigatério é aquele definido no projeto pedagdgico do curso,

constituindo requisito essencial para a obten¢do do diploma.
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Art. 8° O estudante em estdgio nao-obrigatdrio terd direito a bolsa de estudo e a
auxilio-transporte a ser definido por ato do Procurador-Geral de Justica.
§ 1° O pagamento das vantagens mencionadas no caput serd automaticamente
suspenso com o desligamento do estagidrio.
§ 2° A percepc¢do indevida das vantagens mencionadas no caput obriga o
estagidrio a realizar o ressarcimento aos cofres publicos dos valores recebidos, sem prejuizo

das demais sancdes previstas na legislacdo vigente.

Art. 9° A concessdo de estdgio voluntdrio para estudantes no ambito do
Ministério Pablico do Estado do Ceard, somente poderd ser realizada como requisito
obrigatério pela Instituicdo de Ensino para obtencdo de diploma, conforme estabelece o artigo
6° da Resolucdo n° 42, do CNMP.

Paragrafo unico. O estagio prestado de maneira voluntdria serd realizado pelo

estudante de forma gratuita.

Art. 10. O estdgio de pds-graduacido serd desempenhado por estudantes de
programa de pds-graduagdo de instituicdes de ensino superior regularmente credenciadas no
Ministério da Educacao.

Paragrafo dnico. O estigio de pds-graduacdo serd desempenhado como estagio

nao obrigatdrio.

Art. 11. E vedado ao estagidrio do Ministério Piiblico:

I — exercer, concomitantemente e sob qualquer vinculo, atividades:

a) em outro ramo do Ministério Publico;

b) na advocacia, publica ou privada;

¢) no Poder Judiciério;

d) em qualquer das policias;

I — quebrar o sigilo acerca de informagdes que obtenha em razdo das atividades
que exerce;

III — receber, a qualquer titulo ou pretexto, honorarios, percentuais, custas ou

participacdes de qualquer natureza em razdo do exercicio de suas atividades;
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IV — praticar, isolada ou conjuntamente, atos privativos de membro ou de servidor

do Ministério Pablico nas esferas judicial ou extrajudicial.

CAPITULO III
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 12. Sao direitos do estagidrio:

I - bolsa de estagio proporcional a frequéncia mensal;

II — auxilio-transporte;

III — seguro contra acidentes pessoais, nos termos do artigo 9°, inciso VII da
Resolucdo n® 42 do CNMP.

Paragrafo tnico. Nas hip6teses de estdgio obrigatério, compete a Instituicdo de

Ensino Superior credenciada efetuar a contratacao de seguro contra acidades pessoais.

Art. 13. Sao deveres do estagidrio:

I - cumprir o horério e assinar folha de frequéncia ou registrar ponto eletronico;

IT - seguir as instrucdes que lhe sejam repassadas pelo orientador, bem como
atender as normas de trabalho estabelecidas;

III - elaborar relatorio trimestral e encaminhd-lo ao Coordenador de Estagio até o
dia 10 (dez) do més subsequente;

IV — informar ao Nucleo Gestor de Estdgio a desisténcia do estdgio ou a previsao
de colagdo de grau, bem como outras alteragdes relacionadas ao exercicio de suas fungdes;

V — aceitar a supervisdo e orientacdo técnico-administrativa;

VI — conduzir-se de maneira compativel com a responsabilidade do estdgio,
empenhando-se para o melhor rendimento;

VII - prezar pela discri¢do necesséria ao exercicio de suas funcoes;

Art. 14. A carga horéria do estagio:
I — 5h didrias e 25h semanais, para estagidrios em nivel de graduacdo ou curso
sequencial;

II — 6h diarias e 30h semanais, para estagiarios em nivel de pds-graduacao.
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§ 1° Nos dias de seus exames, o estagidrio faz jus a reducdo de sua carga horaria
pela metade, mediante prévia ciéncia a chefia junto ao qual exerce o estidgio e posterior
comprovacao da realizagdo da prova pela Entidade de Ensino Superior.

§ 2° A carga hordria do estagidrio serd cumprida na forma do Provimento n

221/2014.

Art. 15. A duragdo do estidgio ndo excederd a 02 (dois anos), consecutivos ou
alternados, com excec¢do de estagidrios com deficiéncia, cujo prazo podera ser redefinido por
ato do Procurador-Geral de Justiga.

Paragrafo unico. O estudante que ja tenha estagiado no Ministério Piblico do

Estado do Ceard s6 podera realizar novo estigio referente a outro curso.

Art. 16. O Ministério Publico firmard convénio com as Instituicdes de Ensino
Superior do Estado do Ceard, devidamente registradas nos 6rgaos competentes, onde deverao
constar todas as condi¢des para a realizacdo do estdgio, conforme determina a Lei n® 11.788,

de 25 de setembro de 2008.

Art. 17. O exercicio do estidgio serd precedido de assinatura de Termo de
Compromisso de Estdgio, a ser firmado entre o Ministério Publico do Estado do Cear4, a

Institui¢do de Ensino Superior e o estagiario ou seu representante legal.

Art. 18 O Ministério Pablico do Estado do Ceard oferecerd as seguintes condi¢des
para a execugdo das atividades de estdgio:

I — instalacdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem de cunho social, profissional e cultural;

IT - orientacio e supervisdo dos estagidrios, de forma isolada ou
simultaneamente, até o limite de 10 (dez) estagidrios, por membros do Ministério Pablico ou
servidores, com formacdo ou atuacdo profissional na area de conhecimento desenvolvido do
curso do estagiario;

III — entregar certiddo de realizacdo do estdgio, por ocasido do desligamento, com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, locais de realizacao do estdgio, dos periodos

cumpridos, carga hordria e da avaliacdo de seu desempenho;
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IV — manter atualizados os registros e disponibilizar, para efeitos de fiscalizacao,
documentos que comprovem a relagdo de estagio;
V — enviar as Instituicdes de Ensino conveniadas, com prazo temporal minimo de
06 (seis) meses, relatorio das atividades desenvolvidas pelos académicos, mediante prévia

cientificacdo desses.

Art. 19. O edital de abertura de inscri¢des reservard os seguintes percentuais das
vagas ofertadas:

I — 10% (dez por cento) das vagas ofertadas no certame a candidatos com
deficiéncia;

II — 30% (trinta por cento) das vagas ofertadas para negros, observadas as

disposi¢des do art. 11-A e seguintes da Resolucio CNMP n° 42/20009.

Paragrafo unico. Para fins de reserva do percentual previsto no inciso I
conceituam-se como deficiéncia as patologias ou incapacitacdes abaixo especificadas:

I — deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do
corpo humano, acarretando o comprometimento da funcgdo fisica, apresentando-se sob a forma
de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia,
triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia
cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho das fungdes.

IT — deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um
decibéis (dB) ou mais, aferida por audiograma nas frequéncias de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000 Hz
e 3.000 Hz.

III — deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual € igual ou menor que
0,05 no melhor olho, com a melhor correcdo Optica; a baixa visdo, que significa acuidade
visual entre 03, e 0,05 no melhor olho, com a melhor corre¢do Optica; os casos nos quais a
somatoria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60°% ou a
ocorréncia simultanea de quaisquer condi¢des anteriores.

IV — deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a

média, com manifestacdo antes dos dezoitos anos e limitacdes associadas a duas ou mais dreas
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de habilidade adaptativas, tais como: comunicacdo; cuidado pessoa; habilidades sociais;
utilizacdo dos recursos da comunidade; saide e seguranca académicas; lazer e trabalho.

V — deficiéncia maltipla: associa¢do de duas ou mais deficiéncias.

Art. 20. O estagidrio terd direito a periodo de recesso de 30 (trinta) dias, sempre
que a duracdo do estdgio for igual ou superior a um ano.

§ 1° O periodo de recesso serd concedido de forma proporcional no caso do
estdgio ter duracdo inferior a um ano.

§ 2° O recesso podera ser fracionado em até trés periodos, quando solicitado pelo
estagidrio e o fracionamento ndo contrariar o interesse publico.

§ 3° O recesso do estagidrio serd usufruido da seguinte forma:

I - 15 (quinze) dias serdo fruidos, obrigatoriamente, durante o recesso natalino;

IT — e 15 (quinze) dias em periodo acordado entre o estagiario e a chefia imediata,
preferencialmente no periodo de férias escolares, obedecido o que dispde o §1°.

§ 4° Se o estdgio for remunerado, o recesso de que trata o caput serd igualmente
remunerado.

§ 5° Por ocasido do recesso natalino, ainda que o estagidrio, em razao da duracio
do estdgio, ndo faca jus, ser-lhe-a garantido o gozo de 15 (quinze) dias de recesso.

§ 6° Por ocasido da cessagdo do estdgio, sendo este remunerado, o estagidrio serd
indenizado pelos periodos de recesso remunerado adquiridos e nao fruidos.

§ 7° Na hipétese do §5° caso o estdgio seja remunerado e cesse antes de o
estagidrio completar o periodo aquisitivo de 6 (seis) meses, ser-lhe-ao descontados da dltima
remuneracao os dias fruidos no recesso natalino que excederam aqueles aos quais fazia jus a

época.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Serd observado, em casos de omissdes deste provimento, o disposto na
Resolucdo n® 42 do Conselho Nacional do Ministério Publico e na Lei 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

Art. 22. Fica revogado o Provimento n°® 092/2009.
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Art. 23. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposi¢des em contrario.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CEARA, aos 18 de fevereiro de 2021.

(assinado digitalmente)
MANUEL PINHEIRO FREITAS

Procurador-Geral de Justica

Publicado no DOMPCE de 18.02.2021
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